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Projects
Lo spazio di lavoro

che non riparte mai da zero.

UN PROGETTO T I ENE IN S I EME TRE COSE

1
Istruzioni
come Claude si comporta qui

2
Documenti
la base di conoscenza della pratica

3
Conversazioni
tutte le chat di quel fascicolo, in un posto

Le scrivi una volta. Valgono sempre.

salva ora · sfoglia con calma→
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Ogni chat
riparte da zero

Claude non si ricorda della chat di ieri.
Apri una conversazione nuova e ricominci tutto.

Cosa rifai ogni volta

Ricarichi gli stessi documenti del fascicolo.

Rispieghi chi è il cliente e qual è la causa.

Ripeti il registro e lo stile che vuoi.

E le chat finiscono sparse, impossibili da ritrovare.

Il Project serve

a non farlo mai più.
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Cos'è un Project

Uno spazio dedicato — a una pratica o a un tipo di lavoro.
Dentro vivono tre cose stabili.

1
Le istruzioni

come Claude deve comportarsi qui

2
I documenti

gli atti e i testi che restano disponibili

3
Le conversazioni

tutte le chat della pratica, raccolte

→contesto sempre presente

Come lo dedichi — a un caso o a un'attività — è una scelta:
ci torniamo alla fine.
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Chat o Project?

Non serve un progetto per tutto. Serve quando il contesto torna.

Basta la chat

Una domanda secca.

Un lavoro una tantum.

Nessun documento
da riusare.

Apri, chiedi,
chiudi.

Serve il Project

Un contenzioso
che dura mesi.

Lo stesso stile,
ripetuto ogni volta.

Lo stesso set
di documenti.

Configuri una volta,
lavori per mesi.

La chat è un foglio. Il Project è la scrivania.
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1
Le istruzioni

Le istruzioni di progetto dicono a Claude come comportarsi

qui dentro: che ruolo ha, su cosa lavora, come risponde.

Le scrivi una volta. Valgono per ogni chat del progetto.

E S EMP IO

"Sei l'assistente del contenzioso Rossi c/ Bianchi.
Rispondi in registro forense, conciso.
Usa solo i documenti caricati in questo progetto."

Non le ripeti più: il progetto le ricorda al posto tuo.
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2
La conoscenza

Carichi i documenti della pratica una volta sola:

atti, contratto, la normativa di riferimento.

Restano disponibili in ogni conversazione del progetto.

E S EMP IO

Atto di citazione, comparsa, contratto d'appalto,
consulenza tecnica — tutto dentro il progetto.
Non li ricarichi a ogni chat.

Una base di conoscenza stabile, non un allegato usa-e-getta.
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3
Le conversazioni

Tutte le chat di quella pratica restano dentro il progetto,

ordinate e ritrovabili.

Un posto solo per ogni fascicolo, non chat sparse.

E S EMP IO

"Bozza della memoria" · "Sintesi della CTU" ·
"Domande per il cliente" — tre chat,
tutte nello stesso progetto Rossi c/ Bianchi.

Riapri il progetto e ritrovi dove eri rimasto.
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Le istruzioni di progetto
per un contenzioso

DA COP IARE NE L L E I S TRUZ ION I D I PROGETTO

"Sei l'assistente giuridico del contenzioso

Rossi c/ Bianchi, Tribunale di Catania, fase di merito.

Oggetto: risoluzione di un contratto d'appalto per vizi.

Rispondi in registro forense, conciso.

Usa solo i documenti caricati nel progetto.

Non inventare riferimenti normativi o giurisprudenziali:

se non li trovi nei documenti, scrivi

[DA VERIFICARE] e chiedimi.

Quando ti chiedo un atto, segui lo stile

dei miei atti precedenti caricati qui."

Il guardrail "non inventare riferimenti" è lo stesso
della Puntata 5: qui però lo scrivi una volta per tutte.

Dati finti. Adatta nomi, foro e oggetto al tuo caso.
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Due modi di
organizzare i progetti

Non esiste un numero giusto. Sapere quale logica usi
è già metà del lavoro.

Per pratica

Un fascicolo = un progetto.

Contesto profondo e
specifico. Nasce con la
causa, si chiude con lei.

→ il contenzioso lungo,
l'operazione complessa.

Per funzione

Un progetto = un tipo di
lavoro ricorrente: stile
dello studio, pareri,
revisione contratti.

Pochi, permanenti, riusabili.

→ ciò che rifai uguale
ogni settimana.

Pochi progetti "per funzione" sempre accesi;

uno "per pratica" solo per i fascicoli che lo meritano.
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I 3 errori da evitare

Istruzioni vaghe.

"Aiutami con la causa" non orienta Claude.

Il progetto non sa cosa deve fare.

Fix: dai ruolo, oggetto e regole.

Il progetto-discarica.

Cento documenti inutili dentro un solo progetto

→ Claude si confonde, perdi precisione.

Fix: solo ciò che serve a quella pratica.

Un progetto per ogni chat.

Moltiplicare i progetti ricrea il caos

che volevi evitare.

Fix: pochi progetti, ben tenuti.

Un progetto vale per come lo tieni, non per quanti ne hai.
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Le istruzioni di progetto

valgono per una pratica.

Ma per insegnare a Claude un metodo

che valga ovunque servono le Skill.

Puntata 7 — Skills.

Avv. Giuseppe Girlando

giuseppe.girlando@orbitalaw.it

OrbitaLaw — l'agenda legale che ti fa risparmiare tempo orbitalaw.it

Per ogni dubbio o se hai bisogno di aiuto, scrivimi.


