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Cowork
Claude tra i tuoi file,

non solo nel browser.

CLAUDE , SU L TUO COMPUTER

1
Legge le tue cartelle
documenti, PDF, fogli

2
Organizza e crea file
Word, Excel, PDF pronti nella cartella

3
Esegue compiti ripetitivi
lo stesso lavoro, senza fatica

Dal suggerire al fare.

salva ora · sfoglia con calma→
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Finora Claude
viveva nel browser

La risposta è nella chat. Il ponte verso i tuoi file sei tu.

Quello che fai a mano

Scarichi, copi, incolli.

Rinomini e sposti i file uno per uno.

Rifai lo stesso riordino ogni settimana.

Cowork toglie il ponte:

Claude lavora dove lavori tu.
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Cos'è Cowork

Claude con accesso a una cartella del tuo computer
— e a un ambiente per eseguire operazioni.

Non solo risponde. Legge i tuoi documenti,
li riordina, ne crea di nuovi.

E te li lascia pronti nella cartella,
dove li apri come sempre.

La chat parla.

Cowork lavora.

L'artifact ti dà un oggetto. Cowork mette mano
all'intera cartella.
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Cosa puoi farci

Cinque lavori da studio, sui file veri.

1 Organizzare cartelle

riordinare, rinominare, raggruppare, trovare i doppioni.

2 Costruire un fascicolo

indice e sintesi dai documenti di una pratica.

3 Estrarre dati da PDF

da molti file sparsi a una tabella unica.

4 Produrre file

Word, Excel, PDF salvati dove li apri.

5 Automazioni ricorrenti

lo stesso compito, ogni settimana, in autonomia.



CLAUDE PER L ' AVVOCATO N. 09 · COWORK

OrbitaLaw · Serie Claude per l'avvocato 05 / 11

Esempio: organizza
la cartella Download

PDF, foto, bozze, doppioni: una cartella caotica.

PRIMA

doc(1).pdf · IMG_4821

scan.pdf · senza nome
→

DOPO

2026-05-12_Contratto.pdf

2026-06-03_Sentenza.pdf

I L P ROMPT

"Riordina la cartella: raggruppa per tipo, rinomina con
data e oggetto, segnala i doppioni. Non cancellare nulla."

Da disordine a struttura, in una richiesta.
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Esempio: dalle fatture
a un Excel

I L P ROMPT

"Da queste fatture crea un Excel: fornitore, numero,
importo, scadenza. Evidenzia in rosso le scadute."

FORNITORE IMPORTO SCADENZA STATO

Studio Alfa s.r.l. € 1.200 15/05 Pagata

Beta Forniture € 480 30/06 In scadenza

Gamma Service € 2.350 02/04 SCADUTA

Delta Cancelleria € 95 10/07 In scadenza

Dati finti

Da una cartella di PDF a un quadro scadenze.
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Come lavora in sicurezza

Claude non gira libero sul computer. Lo guidi tu.

1
Scegli tu la cartella

vede e tocca solo quella, nient'altro.

2
Ti mostra cosa farà

prima di agire, così controlli.

3
Le cancellazioni le chiede

e sul rischio alto lavora su copie.

Tu apri la porta, e decidi quale stanza.
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Non solo file: qui
vive il tuo metodo

In Cowork girano anche le tue Skill e i tuoi Project.

Il metodo costruito nelle Puntate 6 e 7 qui agisce
sui documenti veri della pratica.

UNA NOTA ONESTA

Questa serie di caroselli
è prodotta in Cowork.

Project per la serie, skill per lo stile, file generati
e salvati: lo stesso flusso che puoi usare tu.

Quello che vedi è il metodo all'opera.
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Il salto: dal
suggerimento all'azione

Tutta la stagione converge qui.

PROMPT · PROJECT · SKILL

Claude capisce come vuoi lavorare.

ARTIFACT

Claude dà forma al risultato.

COWORK

Claude agisce sui tuoi file.

Dalla risposta al lavoro fatto.
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I 3 errori da evitare

Aprire la cartella clienti.

Lì ci sono dati reali e segreto professionale.

Non è ancora il momento.

Fix: dati finti finché non vedi la Puntata 11.

Cancellare senza copia.

Un'automazione che sovrascrive o elimina

senza backup è un rischio inutile.

Fix: prima il backup, poi l'automazione.

Fidarsi a scatola chiusa.

Il riordino può spostare il file giusto

nel posto sbagliato.

Fix: controlla l'esito prima di darlo per buono.

Più potere allo strumento, più attenzione da parte tua.
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Con Cowork Claude

lavora sui tuoi file.

Con i Connettori e gli MCP lo colleghi alle

banche dati e ai tuoi gestionali.

Puntata 10 — Connectors, MCP e Plugin.

Avv. Giuseppe Girlando

giuseppe.girlando@orbitalaw.it

OrbitaLaw — l'agenda legale che ti fa risparmiare tempo orbitalaw.it

Per ogni dubbio o se hai bisogno di aiuto, scrivimi.


